附件2
考生网上报名—操作指南
[bookmark: heading_0]1. 网上报名入口
登录重庆卫生人才网（www.cqwsrc.cn），在网站首页下拉页面，找到“参加考试”按钮，点击按钮，在新打开的页面点击考试报名入口，进入网上报名页面。
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[bookmark: heading_1]2. 考试列表
进入报名页面后，点击需要参加的考试。
[image: ]
[bookmark: heading_2]2.1、考试详情
考生点击需要参加的考试，进入到考试页面。
[image: ]
考生点击【我已阅读并完全理解】按钮即可参与考试。此时需要考生登录账号。
新用户需注册后登录。
[image: ]
新用户注册时，按照页面内容填写注册信息，其中人才等级选普通人才。注册完成后返回刚才的登录页面进行登录。
[image: ]
重新设置密码时，按照页面内容填写信息。重置完成后返回刚才的登录页面进行登录。
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[bookmark: heading_3]3. 考试报名
考生登录网站后，即可进行考试报名。在页面上方会显示考试名称、考生信息以及考试当前所处阶段。
[image: ]
在页面左侧会显示考生需要进行的操作步骤菜单。
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[bookmark: heading_4]3.1、考生报名阶段
考生需阅读报考简章、诚信承诺书等考试文件，进行报名填表，上传照片，上传证件资料，对已填写内容进行修改编辑，报名确认，打印报名表等。
[bookmark: heading_5]3.1.1、考试文件
考生需阅读报考须知及考生承诺书等相关文件。未阅读前不能进行其他操作。
[image: ]
阅读完所有文件后，考生需勾选“我已阅读并同意考试须知”，然后点击【同意并开始报名】按钮，进入下一步骤报名填表。
[bookmark: heading_6]3.1.2、报名填表
考生根据自身情况填写报考信息。
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其中个人简历填写项会以起止时间、学习（工作）单位、肄（毕）结业情况分组，每组填写一份经历，最多填写5组。（从小学填起）
[image: ]
考生根据实践地正确选择报名点。
报名表中带*号的为必填项，填写结束后。点击【保存】按钮后，进入下一步骤照片维护。
[bookmark: heading_7]3.1.3、照片维护
[image: ]
考生按照右侧照片要求上传登记照。
点击【下一步】按钮，进入下一步骤证件资料。
[bookmark: heading_8]3.1.4、证件资料
按照要求上传报考材料。
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点击类型名称下的【选取文件】按钮，选择对应的资料文件上传。
点击【查看已上传】按钮可查看各个类型已上传的文件，可对文件进行下载或删除操作。
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点击【下一步】按钮，进入下一步骤报名确认。
[bookmark: heading_9]3.1.5、报名确认
【报名确认】按钮可查看自己填报的信息。
考生报考状态查看：照片维护、证件资料、报名确认、审核状态等。
考生基本信息查看：考生在报名表中填写的内容以及报名点等信息。
证件资料查看：会显示考生上传的资料，可以点击进行预览。
确认信息无误后点击【我已确认报名信息】按钮，将报考资料提交报名点审核。
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资料提交后，若考生发现还有填写错误的内容，可以点击【撤回报名资料并修改】按钮，然后重新修改填报内容或照片或证件资料。重新填报后需要再次点击【我已确认报名信息】按钮提交后台审核。
【撤回报名资料并修改】按钮，考生在报名阶段可以撤回并修改报考资料。
[bookmark: heading_10]3.1.6、信息维护
在报名确认前，考生可对已填报的信息进行修改，确保最终提交审核的资料准确无误。
点击信息维护菜单进入信息维护页面，可按照报名信息、报考信息、身份信息分类进行修改内容。
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[bookmark: heading_11]3.1.7、下载附件
考生可以下载本场考试相关附件，按报名要求提交并上传。
进入下载附件页面，会显示本场考试所有的附件列表，点击右侧【下载】按钮可下载对应附件。
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[bookmark: heading_12]3.1.8、打印报名表
考生提交报名信息后，打印报名表，提交至现场审核。
进入打印报名表页面，展示打印表格相关提示内容。考生需勾选“我已阅读并同意遵守考试规定”，然后点击【打印报名表】按钮，进入打印预览页面。
[image: ]
打印预览页面会展示已填好内容的报名表，点击下方【打印】按钮打印表格。
[image: ]
[bookmark: heading_13]3.2、资格审核阶段
审核不通过时，考生在收到审核不通过短信后需登录报名系统查看不通过原因，按照退回要求对报名材料进行重新填报并上传材料。
修改后的报名材料考生需要重新打印报名表，并将报考信息重新提交至报名点审核。
审核通过，考生可进入报名系统在【祥细信息】窗口中查看【审核状态】。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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[bookmark: heading_17]3.3、打印准考证阶段
在打印准考证阶段，考生登录报名系统。勾选“我已阅读并同意遵守考试规定”，然后点击【打印准考证】按钮，进入打印预览页面。
[image: ]
打印预览页面会展示考生的准考证，点击下方【打印】按钮打印表格。
[image: ]
[bookmark: heading_19]3.4、成绩查询阶段
进入成绩查询页面，展示成绩查询相关提示内容。考生需勾选“我已阅读并同意遵守考试规定”，然后点击【成绩查询】按钮，进入查询预览页面。
[image: ]
[bookmark: heading_21]4. 我的考试
考生登录网站后，网站右上方显示【我的考试】按钮。点击按钮进入我的考试页面。
我的考试页面会展示考生参与的所有考试，上方显示参与考试数量，下方展示考试列表，并按照考试阶段分类。点击某场考试进入到对应的考试报名页面。
[image: ]
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